BILAG 2: INDKVARTERINGSSTEDET (BYGNINGER) OG INVENTAR

1. Indledning

Udlaendingestyrelsen stiller egnet indkvarteringssted med en given indretning og kapacitet til radighed for
operatgrens opgavevaretagelse af denne aftale.

Udlaendingestyrelsen sikrer, at bygningerne er i driftsklar stand, herunder at alle installationer er lovlige og
funktionsdygtige, samt at bygningerne er monteret med inventar. Udlaendingestyrelsen kan indga aftale med
operatgren om, at operatgren forestar etableringsopgaver i relation til abning og udvidelse af
indkvarteringssteder mv.

Udlaendingestyrelsen har som udgangspunkt kontakten til udlejer.

Operatgren kan ikke indga forpligtende aftaler, herunder drifts- og vedligeholdelsesaftaler med udlejer uden
forudgaende aftale med Udlaendingestyrelsen.

2. Drift og vedligeholdelse af indkvarteringsstedet

Operatgren skal efter aftale med Udlaendingestyrelsen varetage de drifts- og vedligeholdelsesmaessige
opgaver, der pahviler styrelsen eller operatgren i sin egenskab af ejer eller lejer af indkvarteringsstedet.

Det er operatgrens ansvar i samarbejde med Udlaendingestyrelsen at udarbejde drifts- og
vedligeholdelsesplaner. Udlaendingestyrelsen udarbejder fordelingsnotater , hvoraf det bl.a. vil fremga, hvis
operatgren ikke skal varetage den fulde drift og vedligeholdelse.

Drift og vedligeholdelse af ejendomme skal udfgres pa en handveerksmaessigt forsvarlig made — ogsa hvis
beboerne inddrages fx som led i beboeraktiveringsprojekter.

Operatgren skal iagttage geeldende lovgivning pa omradet. Det forudseaettes, at operatgren selvstaendigt
holder sig orienteret om regelaendringer.

Operatgren skal pa anmodning fra Udleendingestyrelsen levere generel bygningsfaglig radgivning i tilknytning
til drift og vedligeholdelse af indkvarteringsstedet.

2.1 Ejendomsdrift (vicevaertsfunktion)

Operatgren skal foresta ejendomsdriften, dvs. sikre at bygningernes funktionsduelighed opretholdes. Ved
ejendomsdrift forstas bl.a. fglgende opgaver eller indkgb:

e Daglig drift af bygninger og bygningstekniske anlaag samt anleeg i jorden

e Mindre reparationsarbejder udf@rt af viceveert, herunder udskiftning af lyskilder og udbedring af
mindre haervaerksskader

e Lgbende arealpleje

e Snerydning og glatfgrebekeempelse mv.

e Evt. skadedyrsbekaempelse



e Materialer, fx handveerktgj, arbejdstgj, sikkerhedsudstyr, vedligeholdelsesmaterialer til daglig drift,
renggringsudstyr til viceveertsbrug mv.

Bevillingen til daglig drift gives som en ramme med udbetaling i 12 dele, som operatgren kan disponere over.
For indkgb af visse indkgb af hjaelpemidler, maskiner mv. gaelder der en bagatelgranse pa 25.000 kr., dvs. at
operatgren uden at indhente Udlendingestyrelsens samtykke kan fortage indkgb under denne
belgbsgraense.

2.2 Ordinzer vedligeholdelse

Ved ordinaer vedligeholdelse forstas bl.a. indkgb af eksterne handvazerksydelser fx vedligeholdelse eller
reparation af bygningen, faste installationer sdasom vvs-installationer og elinstallationer, sanitet,
forsyningsanlaeg, ventilations- og udsugningsanlaeg, kloak og brandalarmeringsanleeg samt anskaffelser af
materiel til en veerdi af over 5.000 kr. Ordinaer vedligeholdelse omfatter ogsa istandszettelse af stgrre arealer
og overflader, herunder vaegge, loft og gulve.

Alle vedligeholdelsesarbejder og -projekter, der ikke er medtaget i vedligeholdelsesplaner og kendt af
udlejeren af indkvarteringsstedet, skal forud for en eventuel ivaerkszettelse foreleegges seerskilt for
Udlaendingestyrelsen og udlejer.

2.3 Ejendomsforvaltning

Operatgren skal i samarbejde med Udleendingestyrelsen og efter konkret aftale foresta ejendomsforvaltning,
herunder handtere miljgforhold i henhold til geeldende regler, renovation, energi og ejendomsskatter mv.
Operatgren skal efter konkret aftale bista Udleendingestyrelsen i forbindelse med hgringer om aendringer
eller udarbejdelse af fx lokalplaner, kommuneplaner og landsplaner. Operatgren skal ligeledes bista
Udlaendingestyrelsen i forbindelse med hgringer vedrgrende forsyningsplaner.

| det omfang, der er udarbejdet ejendoms- og brugsplaner for en ejendom, skal operatgren Igbende sende
a2ndringer til ejendoms- og brugsplanerne til Udlaendingestyrelsen. Operatgren skal foresta administration
af eventuelle forsyningsanlaeg i tilknytning til indkvarteringsstederne.

Derudover skal operatgren i ngdvendigt omfang bista Udleendingestyrelsen og dennes bygningsfaglige
radgiver med gennemfgrelsen af bygningssyn, herunder ved mgder med udlejer som led i planlaegningen af
styrelsens fraflytning af ejendommen, og give radgiveren ubegraenset adgang til indkvarteringsstedet og
fremskaffe relevante oplysninger og dokumenter til brug for gennemfgrelsen af bygningssyn eller fgr-
fraflytningssyn.

2.4 Vaggelus og andre skadedyr
Operatgren prioriterer forebyggelse og bekeempelse af vaeggelus.

Som led i forebyggelsen bgr operatgren overveje at begraense brugen af gulvtepper og tekstilbeklaedte
mgbler samt at taetne spraekker og revner pa indkvarteringsstederne.

Ved konstatering af vaeggelus eller lignende skadedyr skal operatgren informere Udlaendingestyrelsen, sa der
kan aftales en handleplan, hvis det er ngdvendigt, herunder vedrgrende behandling af inventar. Endvidere



skal operatgren informere de @gvrige operatgrer, hvis det vurderes relevant, sa der kan tages passende
forholdsregler i forbindelse med flytning af beboere mellem indkvarteringsstedet og i forbindelse med
hotelindkvartering pa Modtagecenter Sandholm.

Bekaempelse af veeggelus skal ske med professionel bistand fra en skadedyrsbekamper. Operatgren skal
sikre dokumentation for de iveerksatte tiltag og efter anmodning udlevere disse til Udleendingestyrelsen fx i
forbindelse med styrelsens fgr-fraflytningssyn med udlejer af eiendommen.

3. Bygningsmaessige sndringer af indkvarteringsstedet

Udlaendingestyrelsen er bygherre i relation til alle bygningsmaessige tiltag pa indkvarteringsomradet. Det
gelder savel nybyggeri som ombygninger af et indkvarteringssted. Udlendingestyrelsen er
bevillingsansvarlig og dermed beslutningstager pa hele bygningsomradet.

Operatgren skal inddrage Udlaendingestyrelsen i alle bygningsmaessige faser. Saledes skal problemstillinger,
som valg af fx udbudsform, entreprengr, tidsperspektiv, kvalitet og andringer ved alle bygningsmaessige
opgaver (undtaget daglig drift og ordinaer vedligeholdelse), foreleegges styrelsen Igbende, savel forud for,
som efter, meddelt bevilling.

Herudover skal evt. @endringer (placerings- eller fordelingsmaessigt) i funktionaliteten af lokaler, mellem
faellesfaciliteter, administration og beboelse, forud for ivaerkszettelse godkendes af Udlaendingestyrelsen.

Operatgren skal Igbende fremsende byggesagsrapporter/statusnotater, og der skal ske formel aflevering af
et byggeri eller en ombygning til Udlaendingestyrelsen forud for ibrugtagning.

Operatgren skal forud for opstart af et bygge- eller ombygningsprojekt mv. fremsende en detaljeret plan for
sagens forventede gang, herunder med angivelse af, pa hvilke stadier Udlaendingestyrelsen involveres som
bygherre. Udlendingestyrelsen skal herudover altid hgres, safremt der er andrede forudsaetninger til
(planen for) byggesagen.

Operatgren kan efter anmodning fra Udlaendingestyrelsen foresta koordineringen af bygge- og
anlagsprojekter pa vegne af styrelsen eller levere generel byggefaglig radgivning i forbindelse med
byggeprojekter. Operatgren ma ikke ivaerksaette bygge- og anlaegsprojekter uden forudgaende godkendelse
fra Udlaendingestyrelsen.

| forbindelse med de enkelte bygge- og anlaegsopgaver kan operatgren foresta alle opgaver bl.a. med hensyn
til planleegning, programmering, projektering, tilvejebringelse af det ngdvendige plangrundlag, kontrahering,
indhentelse af myndighedsgodkendelser, udfgrelse, idriftseetning og regnskabsafleeggelse.

Bygge- og anlagsprojekter skal udfgres pa en handveerksmaessig forsvarlig made. Inddragelse af
asylansggere, fx som led i beboeraktiveringsprojekt, vil kunne ske under faglig supervision.

4. Opgaver i forbindelse med abninger og lukninger af indkvarteringsstedet

Operatgren kan alene efter anmodning eller godkendelse fra Udlaendingestyrelsen foresta etableringer,
udvidelser eller retablering af en bygning, der anvendes til indkvartering eller som serviceadresse.



Operatgren skal efter anmodning fra Udleendingestyrelsen deltage i ind, - fg@r- og fraflytningsflytningssyn
forbindelse med abning og lukning af indkvarteringsstedet.

Operatgren skal i gvrigt bl.a. varetage fglgende opgaver i forbindelse med lukning af et indkvarteringssted:

e Sikre at vedligeholdelsesstandarden for ejendommen er overholdt frem til aflevering, jf.
fordelingsnotat eller relevante dele af lejekontrakt, som Udlaendingestyrelsen sender til operatgren
efter indgdelse, aendring eller forlengelse af en lejeaftale, eller efter saerskilt aftale med
Udleendingestyrelsen

e Opsige diverse serviceaftaler efter konkret aftale med Udlaendingestyrelsen, fx affaldsbortskaffelse
skadedyrsbekaempelse, ABA-serviceaftale, internetforbindelse m.m.

e Rydde veaerelser og andre rum for beboernes personlige ejendele, renggre indkvarteringsstedet eller
serviceadressen

e Makulere og bortskaffe dokumenter med personhenfgrbare oplysninger

e Fjerne ejendele, som tilhgrer beboere, der er forsvundet/udeblevet

e Indsamle alle nggler og ngglebrikker og laegge dem opdelt i poser sammen med en nggleplan og
evt. software/database til elektronisk lasesystem

o Aflaese el-, vand- og varmemalere samt tage billeder af malerstand som dokumentation overfor
udlejer (dokumentationen sendes til Udlaendingestyrelsen)

e (Bvrige opgaver efter konkret aftale med Udlandingestyrelsen som led i styrelsens aflevering af
ejendommen til udlejer.

5. @konomisk ansvar ved skader

De bygninger, der ejes af Udlandingestyrelsen, er omfattet af reglerne i cirkulaere nr. 9783 om selvforsikring
i staten mv. af 9. december 2005. Selvforsikringen udmegntes saledes, at operatgren har et
vedligeholdelsesansvar for bygninger ved reetablering efter haerveerk og mindre skader.

Operatgrens udbedring af mindre skader vil sdledes indga som en del af den Igbende ejendomsdrift, mens
operatgrens udbedring af stgrre skader vil skulle ske efter konkret aftale med Udlaendingestyrelsen og skulle
indga i en prioritering af de gvrige opgaver, der matte vaere naevnt i en evt. vedligeholdelsesplan for
ejendommen.

For sa vidt angar lejede bygninger, vil eventuelle skader, som udlejer ikke har vedligeholdelsesansvaret for,
skulle handteres pa samme made som ved skader pa bygninger ejet af Udleendingestyrelsen.

5.1 Genanskaffelse og kassation

Operatgrens genanskaffelse og kassation af inventar skal ske i overensstemmelse med for
Udleendingestyrelsens geldende retningslinjer for styrings- og tilsynsmodel for decentrale lagre.

5.2 Centrallager

Udleendingestyrelsen administrerer et centrallager med specialudstyr samt i mindre omfang basisinventar.



Hvis operatgren har behov for at anskaffe basisinventar savel som at anvende eller udskifte specialudstyr,
skal operatgren inden evt. indkgb fgrst undersgge via lagerpostkassen lager@us.dk, om det pagaldende
basisinventar eller specialudstyr findes pa centrallageret.

5.3 Vedligeholdelse af aktiver

Ved inventar med en anskaffelsesveerdi pa over 50.000 kr. eksklusiv moms skal operatgren overholde de
vedligeholdelseskrav, der fremsaettes af produktets leverandgr, sdsom serviceeftersyn, renholdelse og
lignende.

Operatgren skal sgrge for, at kobte eller lejede kgretgjer bliver vedligeholdt, gennemgar og overholder
serviceeftersyn og synes.

Forinden en operatgr afleverer et kgretgj til Udleendingestyrelsen, med henblik pa fx genanvendelse hos en
anden operatgr eller opmagasinering pa centrallager, sgrger operatgren for, at kgretgjet er rengjort, at olie
og braendstof er pafyldt og mere alvorlige skader er udbedret, samt at kgretgjet kommer til serviceeftersyn,
hvis kgretgjet ikke har veeret pa et inden for et ar fra afleveringsdagen.

Support og service i forhold til it-udstyr, telefoner, videokonferenceudstyr pahviler operatgren.
5.4 @Pkonomisk ansvar ved skader, tyveri, haervaerk og brand

Inventar er Udleendingestyrelsens ejendom, og er dermed omfattet af reglerne i cirkulaere nr. 9783 af 9.
december 2005 om statens regler for selvforsikring i staten mv. Selvforsikringen udmegntes saledes, at
operatgrens forpligtelse til at vedligeholde inventar omfatter reetablering og genanskaffelser efter haervaerk,
tyveri, mindre skader og brande.

Efter en konkret vurdering vil Udlzendingestyrelsen dog under ganske sarlige omstaendigheder kunne daekke
udgifter til uforudsete skader, haerveerk, tyveri og brand af et ikke ubetydeligt omfang. Dette aftales konkret
mellem Udlzendingestyrelsen og operatgren.

5.5 Afvikling af et indkvarteringssted
Operatgren skal som led i varetagelsen af den decentrale inventarfunktion afmontere og afhente inventar.
Operatgren skal ved lukning af et indkvarteringssted sgrge for at:

e Renggre inventar, inkl. kgleskabe, komfurer, emhaetter, skraldespande m.m.

e Tage stilling til om harde hvidevarer virker eller er udtjente og derfor ikke skal pa lager

e Sikre identifikation af inventar og genstande, som tilhgrer operatgren selv, fx doneret inventar, og
inventar og genstande, der tilhgrer tredjemand, fx udlejers inventar

e Fgre og vedligeholde lister over inventar pa indkvarteringsstedet, herunder suppleret og doneret
inventar samt inventar kgbt pa saerskilt bevilling

e Sgrge for genanvendelse af renggringsmidler, kontorartikler og lignende pa andre af operatgrens
indkvarteringssteder

o Aflevere kgretpjer med nggler, registreringsattest og servicebog til Udlaendingestyrelsen og
omregistrere kgretgjerne, hvis ikke andet er aftalt med styrelsen.



5.6 Kgretgjer

Indlgb af k@retgjer til drift af pa et indkvarteringssted sker efter naermere aftale med Udlaendingestyrelsen.
Keretgjer skal indregistreres i operatgrens navn.

De kgretgjer, som anvendes af operatgren, kan ikke afgiftsfritages efter reglerne i bekendtggrelse nr. 228 af
lov om registreringsafgift af motorkgretgjer m.v. (registreringsafgiftsloven) af 11. marts 2020.

Operatgren skal tegne forsikring pa keretgjer, som er blevet bevilliget af Udleendingestyrelsen, jf. cirkulaere
nr. 9783 af 9. december 2005 om statens regler for selvforsikring i staten mv.

Ved lukning af et indkvarteringssted skal operatgren aflevere bilnggler og omregistrere kgretgjet til
Udlendingestyrelsen, medmindre kgretgjet kan benyttes pa et andet indkvarteringssted, der drives af
samme operatgr, hvilket aftales med Udlendingestyrelsen.

Operatgren ma ikke flytte kgretgjer rundt blandt operatgrens forskellige indkvarteringssteder uden
foregdende aftale med Udlaendingestyrelsen.

5.7 Saerligt udvalgte emner og it-udstyr

Seerligt udvalgte inventaremner og it-udstyr, som skgnnes fglsomme over for fx tyveri, skal operatgren
registrere med identifikationsnummer.
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